
学生报到系统操作手册（新生版） 

一、获取报到系统入口 

方式一：关注学院官方微信（微信号：chuanyi1953），点击“服务师生”，再点击“新生报到”，进入系统登录

界面。 

方式二：关注学院官方微信（微信号：chuanyi1953），在对话框回复“新生”二字，即会弹出一个老生报到系

统链接，点击链接进入系统登录界面。 

方式三：打开学院官方网站（http://www.scapi.cn），点击网页右边“学生报到”，再点击“新生报到”链接，

进入系统登录界面。 

二、登录系统 

输入账号、密码，点击“登录”进入系统，大专新生账号为考生号，附中新生账号为身份证号，密码默认为身

份证后六位。 

 

登录后，显示以下界面，点击“在线注册”，进入报到注册界面 

 

三、报到注册 

点击“在线注册”后，系统显示以下界面。 

http://www.scapi.cn/




填写完成后，点击右上角“提交”。附中新生必须分别拍照上传本人体检报告的个人信息页、检查结论页。大

专新生无需填写此项内容。 

 

 

 

 



3.是否通过体检审核（此项仅附中新生需审核，大专新生界面无此项内容） 

此项为教师后台审核项，无需学生操作，当此项显示“已确认”时，才能进行缴费。 

 

4.官方缴费。 

此界面显示学生本人应缴费数据。 

（1）大专新生需办理助学贷款、退伍复学的学生，请先点击“绿色通道”进行资料填报。大专生不办理“绿

色通道”的，请直接点击“前往缴费”，在线缴纳本人学杂费。 

附中新生不涉及“绿色通道”业务，请直接点击“前往缴费”，在线缴纳本人学杂费。 

 

（2）“绿色通道”申请。 

请仔细阅读相关政策、选择对应的“申请类型”，按照要求填写“申请金额”，以及根据页面下方的文字提示上

传图片资料。完成后点击“提交”，等待学工部后台审核。 

         

“绿色通道”申请提交后，“绿色通道”界面显示“待审核”，主界面会显示“绿色通道—审核中”，此时，不

能缴费 



           

“绿色通道”审核不通过。“绿色通道”界面显示“已拒绝”，主界面会显示“绿色通道—已拒绝”。学生可根

据“审核备注”，点击“编辑”重新上传申请资料，上传后等待再一次审核。或者本身不符合办理“绿色通道”，此

时，请点击“前往缴费”，线上缴纳学杂费。 

         

“绿色通道”审核通过，“绿色通道”界面显示“已通过”，此时会根据审核金额，自动抵减相应的学杂费，学

生可返回主界面，点击“前往缴费”，线上缴纳抵减后剩余的学杂费。 

 

 

 

 



（3）线上缴费（支付方式包括：微信、支付宝、银联） 

          

5.是否通过健康审核 

此项为教师后台审核项，无需学生操作，当此项显示“已确认”时，才能进行下一个流程。 

 
7.生成电子注册单 

健康审核通过后，系统自动生成本人的电子注册单，学生凭电子注册单以及新生“院系检录”所需资料到辅导

员/班主任处报到注册 

          



8.院系检录 

当学生凭电子注册单以及新生“院系检录”所需资料到达辅导员/班主任处时，由辅导员/班主任收齐资料后进

行系统后台操作，当“院系检录”栏显示“已检录”时，学生即完成报到注册。 

 

四、获取学杂费电子发票 

方式一：关注学院官方微信（微信号：chuanyi1953），点击“服务师生”，再点击“缴费凭据”，进入系统登录

界面。 

方式二：关注学院官方微信（微信号：chuanyi1953），在对话框回复“缴费”二字，即会弹出一个老生报到系

统链接，点击链接进入系统登录界面。 

方式三：打开学院官方网站（http://www.scapi.cn），点击网页右边“学生报到”，再点击“电子票据”链接，

进入系统登录界面。 

由于系统延迟，一般情况下，缴费后半个小时内能查看到相对应的电子票据。 

                  

 

 

 

http://www.scapi.cn/

